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1. Portal Ikastea - Acceso

1.1. Registro del Portal

Entrando en www.ikastea.hezkuntza.net se podra acceder a la informacion académica de un alumno.

Hacemos click en el icono “MI CUENTA" para acceder a la pantalla de identificacion si no estamos en ella

AS tea euskadi.cus

Buscador de centros Consulta de puntos de baremo por proximidad de domicilio Recursos Agrega  Aplicaciones del Departamento

i Registrate !

Crea tu propio perfil y navega asi con mas comodidad.

Direccion de correo

Contrasefia

Recuérdame

Acceder

Crear cuenta He olvidado mi contrasefa

y pulsaremos en “Crear Cuenta”

AS tea euskadi.eus e

Buscador de centros Consulta de puntos de baremo por proximidad de domicilio Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento IDIOMA: ES| EU

i Registrate !

Crea tu propio perfil y navega asi con mas comodidad.

Direccién de correo

Contrasefia

Recuérdame

Crear cuenta | He olvidado mi contrasefia

Copyright 2017 @ Ikastea
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Seleccionaremos el perfil con el que nos vamos a registrar:

Seleccione el perfil de registro:

Padre / Madre / Tutor legal
Alumno / Alumna

Registrate, crea tu propio perfil y navega asi con mas comodidad.

Podras participar en foros y acceder directamente a las informaciones, secciones y temas que ti mismo hayas seleccionado.

Pulsaremos “Continuar”, y nos mostrara la pantalla que solicita los datos de validacion de la persona:

Perfil seleccionado: Padre / Madre / Tutor legal

Inserte su DNI/NIE y fecha de nacimiento para poder obtener sus datos del registro central.

DNI/NIE

Fecha de nacimiento _

Fecha de caducidad

Texto de verificacion (Requerido)

Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persona.

Tras esta pantalla se pueden dar las siguientes situaciones:

1. Los datos no se correspondan con un DNI correcto.
2. La persona no esta correctamente registrada en el sistema.
3. Se identifica correctamente a la persona mostrandole sus datos en la siguiente pantalla:
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Perfil seleccionado: Padre / Madre / Tutor legal

DNI/NIE 30690000H|
recha docacucicad AN

Se han obtenido los siguientes datos del registro central del Gobierno Vasco.
Si lo desea puede modificar sus datos de contacto

Nombre Teléfono fijo

Apellido 1 Teléfono movil
Apellido 2 ettt ke R ekl iromoba000@prueba.com
Género

Hijo2, Apellido1 Apellido2 (CI

Hijo1, Apellido1 Apellido2 (IES

Alumnos del que se es tutor

Configure sus datos del portal educativo

Nombre de usuario * iromoba001

Contrasefia * _ 8 caracteres minimo

Confirmar la contrasefia *

En esta pantalla:
Debera rellenarse “Direccion de correo” con un email valido asi como su contrasefia en
“Contrasefia” y “Confirmar la contrasefia”.

El A\Y

la plataforma usa de manera interna.

Departamento Educacion

Portal lkastea - Familias y Alumnado

nombre de usuario” es un dato de solo lectura y que no podra modificarse. Es un dato que

Una vez se pulse en “Finalizar” el usuario estara registrado en el sistema y podra loguearse desde la
pantalla de Identificacion. Ademas recibird un email en su direccion de correo incluida.

i Registrate !

Crea tu propio perfil y navega asi con méas comodidad.

Direccion de correo

iromoba000@prueba.com

Contrasefia

Recuérdame

Crear cuenta He olvidado mi contrasefia
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Tras loguearse introduciendo la direccién de correo y la contrasefia con la que se ha registrado, el
usuario accedera a la siguiente pantalla, en la que se mostrara su informacion o la de sus hijos, en
funcion del perfil con el que se haya registrado en el portal.

@ Hijo1 Apellido1 Apellido2 (DE-111711C

Hijo1 Apellido1 Apellido2 v
MODIFICAR DATOS

Educacién Primaria
CEP MIMETIZ LHI o

CEP MIMETIZ LHI

4 Educacion Primaria / D LH4D / Apellidos, Tutor

# MODIFICAR MIS DATOS
CALENDARIO ESCOLAR
CUADRO HORARIO

Recursos didacticos

= Agrega

MATERIAS Y DOCENTES

CALIFICACIONES Y FALTAS
e Hirueus

o Temas de Estudio

HISTORIAL ACADEMICO Y CERTIFICADOS
o |kasten
TRANSPORTES © Recursos Didacticos

COMEDORES

El usuario podra acceder a su informacion académica o la de sus hijos desde las opciones que se
muestran en el menu de la izquierda:
e Modificar Datos. Da acceso a la pantalla de modificacién de datos del hijo/hija seleccionado
(opcion solo visible para familiares).
e Modificar Mis Datos. Da acceso a la pantalla de modificacién de datos de la persona identificada
en la plataforma
e Calendario Escolar del centro.
e Cuadro Horario del alumno o alumna seleccionado.
e Materias y Docentes
e Calificaciones y Faltas
e Historial Académico y Certificados. Permite consultar tanto el historial académico como los
certificados, los cuales podran descargarse desde el enlace correspondiente.

@ Expediente académico
Niveles cursados ED.SEC.OBLIGATORIA B

Hijo1 Apellido1 Apellido2 v "
! £ * Cursos realizados IES Zalla BHI 1° 2014/2015 B
MODIFICAR DATOS
CEP MIMETIZ LHI
CALIFICACIONES
/' MODIFICAR MIS DATOS
Lengua Vascay Literatura 1 5
CALENDARIO ESCOLAR
Lengua Castellana y Literatura 5

CUADRO HORARIO

MATERIAS Y DOCENTES
CALIFICACIONES Y FALTAS

HISTORIAL ACADEMICO Y CERTIFICADOS
TRANSPORTES

COMEDORES

Ingles
Matematicas

Ciencias Sociales, Geografia e Historia
Educacion Fisica

Giencias de laNaturaleza

Musica

Tecnologias

Certificados académicos

Certificados Historial Académico Secundaria

[
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e Transportes. Informacion de la ruta de transporte que realiza el alumno (solo si utiliza dicho
servicio).
e Comedores. Informacién de los dias de servicio de comedor que acude el alumno.
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2. Informacioén para los centros

2.1. Registro

Un padre/madre/tutor legal podra registrarse si:

e EI DNI con el que se esta registrando esta en vigor

e Tiene algun hijo o hija matriculado en el sistema

o El padre/madre/tutor legal esta dado de alta como tutor de algin alumno/alumna matriculado en el
sistema.

e El alumno o alumna es menor de edad. En el caso de que sea menor de edad y el padre no pueda
registrarse, sera necesario comprobar que la fecha de nacimiento dada de alta en el sistema para el
alumno 6 alumna es correcta.

Los padres podran registrase y visualizar la informacién de sus hijos siempre y cuando este sea menor de edad.
Si el hijo es mayor de edad, se tendra que registrar y en el apartado Modificar Mis Datos, activar la opcion
“Soy mayor de 18 y autorizo a mi tutor para que acceda a mi informacion”:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Otros datos
NO ESPECIFICAR E| NO ESPECIFICAR B

NO ESPECIFICAR E|

CSHCEIEr m

2.2. Cadlificaciones

La informacioén de las calificaciones, junto con sus observaciones, comienza a visualizarse en el portal a partir de
la fecha que se incluya en el campo "Publicacion Web" que existe en el apartado "Fijar fechas de las
evaluaciones" del aplicativo "Notas y Faltas".
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Grupos de trabajo » |Administracion - |Director = |Gestidn centralizada =

Estas en: Mantenimiento de
evaluacicnes
7 Fijar fechas de las evaluaciones _————yfierfeches =veluadiones

Mto. evaluaciones no

oficizlas Bisqueda | LEENIET AT

Gestion de fechas de evaluaciones para Educacion Primaria LOE 5.Educacion Primaria / COM / I'CUHEEDtUS szt

Calendario lectivo Fecha inicio: 08/09/2010 Fecha fin: 23/06/2017 Mantenimiento de
observaciones

Mantenimiento de
:nnceptns para el tutar Publicacion =6

Faltas de asistencia

1.EBALUAKETA/1 )
EUALUACION 1.EBA 1EBA 08/09/2016 22/12/2016|Calendarios
Carga de notas / faltas
2.EBALUAKETA/2 Opciones de aplicacion
SUALUACION 2.EBA 2EBA No 09/01/2017 04/04/2017| No
3.EBALUAKETA/3
ALUACION 3.EBA 3EBA No 05/04/2017 16/06/2017 No No
ORDINARIA ORDINARIA ORD si 19/06/2017 23/06/2017 No si

Guardar || Cancelar

Gestion Académica - Calificaciones y Faltas Aviso legal Contacto Administracion

Desde el apartado Calificaciones del portal Ikastea se tendra acceso a las notas, la informacién de los conceptos
evaluables, las observaciones generales de la materia y las observaciones especificas del concepto.

2.3. Justificacion de faltas

Un padre o alumno mayor de edad podra justificar las faltas de asistencia desde el portal Ikastea, haciendo click
sobre el enlace “Ver listado de faltas y justificacién”

FALTAS DE ASISTENCIA

1EVA 2EVA 3EVA
Ver listado de faltas y justificacién Ver listado de faltas y justificacion Ver listado de fa\ta:yiushﬁcac\dn
MATERIA TOTAL JUSTIFICADAS TOTAL JUSTIFICADAS TOTAL JUSTIFICADAS
ALTERNATIVA A RELIGION 0 0 0 0 0 0
CIENCIAS DE LA NATURALEZA 1 1 2 2 1 0
CIENCIAS SOCIALES, GEOGRAFIA E HISTORIA 0 0 0 0 0 0
EDUCACION FiSICA. 0 0 0 0 0 0
EDUCACION PARA LA CIUDADANIA Y LOS DERECHOS HUMANOS 0 0 0 0 0 0
INGLES 1 1 0 0 1 1
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 0 0 2 2 2 2
LENGUA VASCA Y LITERATURA 0 0 0 0 0 0
MATEMATICAS 2 2 1 1 4 4
MUSICA 1 1 2 2 1 0
TECNOLOGIA 1 1 0 0 0 0

Para realizar la justificacion el usuario debera introducir un texto indicando el motivo de la falta de asistencia y
seleccionar el conjunto de faltas que se quieran justificar.
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Detalle Faltas: 3EVA

2016-04-11 Falta Si Matematicas B
2016-04-11 Falta Si Lengua Castellana Y Literatura (]
2016-05-23 Falta Si Ingles B
2016-05-23 Retraso Si Matematicas ]
2016-05-24 Falta Si Matematicas B
2016-05-24 Falta No Ciencias De La Naturaleza B
2016-05-24 Falta No Musica ]
2016-056-24 Falta Si Lengua Castellana Y Literatura B
2016-05-31 Retraso Si Matematicas |}

Tutor: Padre1 Apellido1 Apellido2

Alumno: Hijo1 Apellido1 Apellido2

Selecciona una falta de la lista y justifica la ausencia en el campo de texto habilitado.

‘ Mandar justificacién | | Cerrar |

En el momento en el que el padre o alumno pulsa en el botdn “Mandar justificacién” se enviara un correo a la
direccién de correo del tutor o profesor que imparta la asignatura notificdndole de que se ha producido una
modificacion en el estado de alguna falta.

En el aplicativo de Calificaciones y Faltas, en la seccion Grupos Tutorizados, si se accede al listado de faltas
de asistencia de un alumno se podra visualizar la informacién enviada por el padre o alumno para justificar las
faltas en la columna Justificacion de la familia.

La falta aparecera como justificada, por lo que en el caso de no estar de acuerdo con la justificacion dada, el
tutor debera cambiar el estado de la misma.
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Estas en:

% Justificacion de faltas

Sanjuan Malax-Echevarria, Kerman

P Materia: Historia De Espafia
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Bisqueda | [[EEMEEEEE

Justificacién de la familia

08/11/2016
09/11/2016
Marcar todos =
P materia: Lengua Castellana Y Literatura Ii.
[Fecn —  poraciones S cicas L ustincacion de o famia ]
06/10/2016 =]
Marcar todos ]
P Materia: Lengua Vasca Y Literatura Ii.
08/11/2016 ]
Marcar todos. 1}
P mMateria: Lengua Extranjera Ii(Inglés)
[recns —— opeemnciones ————Ducmcs Dustncocindeinamin ]
23/09/2016 =]
Marcar todes =]
P mMateria: T jias De La i6n Y La C icacién Ti
16/08/2016
05/10/2016 Enfermedad
Marcar todos ]

2.4. Modificar Mis Datos

Si un usuario accede a la modificacion de sus propios datos personales, desde el apartado Modificar Mis
Datos, o0 a la modificacion de los datos de alguno de sus hijos, desde el enlace Modificar Datos, y realiza
cambios en los apartados Datos personales, Datos de nacimiento o Domicilio familiar, para que dichos
cambios tengan efecto, el centro debera realizar la validacién correspondiente desde la aplicacién de Matricula.

Datos Personales

®

Hijo1 Apellido1 Apellido2 ~

47115 MODIFICAR DATOS

PRIMER LL
CEP MIMETIZ LHI
/ MODIFICAR MIS DATOS

TELEFONO MOVIL

CALENDARIO ESCOLAR
Borrar

TIPODED UMENT!

CUADRO HORARIO

MATERIAS Y DOCENTES Modificar datos del usurio
CALIFICACIONES Y FALTAS

HISTORIAL ACADEMICO Y CERTIFICADOS P
Datos de nacimiento

TRANSPORTES
FECHA NA| ENT 22/10/2006
COMEDORES
PAIS Espaiia
INICIP Zalla

Modificar datos hijo seleccionado

Hijo1
Apellido1 SEGUNDO AP
VARON MUJER @ EMAIL
6877000000 TELEFONO Fi
identificado

Desde la seccién denominada "Adjunte los documentos que justifiquen los cambios realizados", se
tendran que adjuntar los documentos que sean necesarios para que el centro pueda validar si los cambios
realizados por el padre/alumno son correctos o no.
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Adjunte los documentos que justifiquen los cambios realizados:

Examinar...

Otros datos

No se ha seleccionado ningun archivo.

No se ha seleccionado ningun archivo.

M

Cuando el usuario pulse en el boton Guardar, si los datos personales han sufrido cambios se enviara un mail a
la direccién oficial del centro para notificarselo, pudiendo el centro revisar la informacién modificada desde la

aplicacion Gestion Académica.

Dentro de la aplicacién Gestion Académica, se ha habilitado una nueva seccion en el apartado Alumnado,
denominada Peticiones de cambio de datos personales, que dara acceso a la pantalla desde la cual se
podran realizar las validaciones oportunas y aceptar o rechazar los cambios realizados por el usuario.

IES Julio Caro Baroja BHI - Getxo

Gestion Académica
Curso académico : 2017-2018

| Plazos + | centros « |
Estdn en:

Resultado de Cambio Datos

Datos del alumno/a:

Tipo Identificacién Valor Iden.:  Nombre Frimer Apellido:

Nuevos Datos:

Estado:

Pendiente

Datos de la Matricula:

Nivel: Imparticién: Turno:

Familia Modalidad/Ciclo:
Desde (dd/mm/AAAR): Hasta (dd/mm/AAAA): Nimero

Fecha Matricula: 7 ]

Matricula: Motivo Baja:

@ Activas © Bajas

Necesidad educativa especial:  Proviene de Comision de Escolarizacion PRL.

=] ]
Datos del Centro Matriculado:
Edificio

il

EUSKO JAURLARITZA  niC”

GOEIERNO VASCO

Modelo:
=

Médulo

Gestion Académica | Informacién legal | Teléfono del Centro de Atencién al Usu

ario (CAU) 945-207256

En esta pantalla se mostraran tanto los datos originales y como los datos modificados, los cuales apareceran

marcados en rojo.
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l Plazos v I Centrosv | Alumnado v ‘ Oferta Formativa v | Admisién v | Matricula v
Estan en: Alumnado » Matricul

Detalle de Cambio Datos Buscador | Resultados | (XY

Nuevos Datos:

Tipo 6 Fech. Nac.: Sexo:
DNI 05/11/1961 Varén
Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:
CARLOS ECHEVARRIA ECHEVARRIA
NSS: Teléfono Fijo: Teléfono Movil: E-mail: Idioma de comunicacién:
928902890 469464694 CARLOS @YAHOO.ES Castellano
Pais de origen: Provincia de Nacimiento:  Municipio de Nacimiento:  Lugar de nacimiento:
Espaiia Bizkaia Sestao
Datos de residencia
Tipo de domicilio: Pais: Provincia: Municipio: Localidad:
Habitual Espafia Bizkaia Sestao Sestao
Calle: Portal: C.P.: Escalera, Puerta,Piso,Mano:
Itxasalde 48650 B
Datos Actuales:
Tipo 6 6 Fech. Nac.: Sexo:
DNI 05/11/1961 Varén
Nombre: primer Apellido: Segundo Apellido:
Juan Bilbao Bilbao
NSS: Teléfono Fijo: Teléfono Movil: E-mail: Idioma de comunicacién:
928902890 555825582 Juan@yahoo.es Castellano | ~
Pais de origen: Provincia de Nacimiento:  Municipio de Nacimiento:  Lugar de nacimiento:
Espaiia Bizkaia Sestao
Datos de residencia
Tipo de domicilio: Pais: Provincia: Municipio: Localidad:
Habitual Espaiia Bizkaia Sestao Sestao
Calle: Portal: C.P.: Escalera,Puerta,Piso,Mano:
Itxasalde 48650 -}

Si el centro acepta los cambios, estos se aplicaran al usuario en Matricula. En caso de rechazarlos, el usuario
volvera a visualizar los datos originales en la seccion Modificar Mis Datos del portal de familias.

En este apartado se informara al usuario si los datos estan pendientes de validacion por parte del centro
mediante un mensaje.

Sus cambios se han guardado correctamente.

La peticién de cambio de datos personales esta pendiente de ser aceptada por su centro.

Datos Personales

NOMBRE Hijo1
PRIMER APELLIDO *: Apellido1 SEGUNDO APELLIDO: Apellido2
SEXO*: VARON © MUJER @ EMAIL

aaa@prueba.com

6877000000 TELEFONO FIJO 62670000000
- TIPO DE DOCUMENTO NUMERO :
DIE 11111C
Datos de nacimiento
FECHA NACIMIENTO *: 22/10/2006 NACIONALIDAD espafiola

PAIS *: Espafia PROVINCIA Bizkaia

1]
=] =]
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